

STAJ İŞLEMLERİ VE GÖREVLİ KİŞİLER
	[bookmark: _GoBack]1
	Staj dönemlerinin belirlenmesi
	Bölüm başkanı

	2
	Staj dönemlerinin girilmesi
	Bölüm başkanı

	3
	Öğrencilerin staj kabul belgelerinin gelmesi
	Staj kom. Başkanı

	4
	Staj dosyalarının onaylanması
	Staj kom. Başkanı ve Okul Sekreteri

	5
	Ubis e staj bilgilerinin girilmesi
	Öğrenciler

	6
	Sigorta Bildirimlerinin Girilmesi
	Bilgisayar İşletmeni (başlamadan 2 gün önce)

	7
	Stajlarının Sigorta Çıkışları 
	Bilgisayar İşletmeni (bittikten 5 gün sonra)

	8
	Stajların değerlendirilmesi
	Staj Komisyonu

	9
	Staj Notlarının Girilmesi
	Staj Kom. Başkanı






